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O que entendemos por Protocolo?

O termo Protocolo — do francés protocole e este do latim
medieval protocollum e este do grego npwtokoAAov (protocoldn) seja
entre individuos ou diferentes paises, nada mais representa
gue uma expressao oficial de cortesia.

o A palavra Protocolo possui muitas dimensoes.

Significa respeito a posicao de outrem.

Representa o tato e a diplomacia com que nos
aproximamos uns dos outros.
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O que entendemos por Protocolo?

Também pode ser visto como um sistema de etiqueta.

No setor governamental, o Protocolo rege o cerimonial
adotado nas relagcdes e recepc¢oes entre Soberanos, Chefes de
Estados, Ministros e Diplomatas.

No mundo Leonistico a palavra Protocolo diz respeito
aos nossos Dirigentes Leonisticos, Diretores e Dirigentes em
todos os niveis.
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O Protocolo inicia-se la na porta de entrada
com o preenchimento das fichas pelos visitantes.

FICHA DE APRESENTACAO DE AUTORIDADES-DIRIGENTES E CLS.
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* A ficha de identificagao de Dirigentes Leonisticos e Autoridades Civis, Militares e
Eclesiasticas, devera ser preenchida na entrada do evento, pois ela sera importante
;---na composicdo da mesa principal, e também para saudacdo e para o presidente.

s
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Mesa Principal

 Com cartao de identificacao no seu respectivo lugar.

 Apresentando e chamado pelo Diretor Social ou Mestre de
Cerimonias.
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Panédplia

%\ A Pandplia devera ser colocada
sempre a direita da Mesa principal.

Em uma Pandplia de trés lugares a
Bandeira do Brasil devera estar no centro e
mais alta que as demais.

Neste caso, a Bandeira do Estado
devera estar a esquerda e a Bandeira do
Municipio a Direita.
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BANDEIRA DO BRASIL '\1
\ : : N .‘

A Bandeira Brasileira, quando

colocada na parede e atras da Mesa
principal estendida, nao pode ser encoberta
pelas pessoas que estao sentadas, devendo ficar
visivel e acima da cabeca das pessoas sentadas.

Lembramos por oportuno que o estandarte
do Clube nao é Bandeira e por conseguinte
nunca deve ser colocado na Pandplia.
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Hinos Nacionais

Lembramos que quando da presenca de
representantes da Diretoria Internacional o seu Hino
Nacional devera ser executado antes do Hino Nacional
Brasileiro, conforme Art. 20 do Decreto 70.274 de 09-
03-1972.

Hino Nacional Brasileiro

Poema de Joaquim Osoério Duque Estrada
Musica de Francisco Manoel da Silva
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Composicao da Mesa Principal

A composicao da Mesa Principal conforme
Protocolo Internacional, sempre se inicia com o
Presidente dos trabalhos e apos demais
Dirigentes Leonisticos.
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Ordem de Precedéncia AL 2015/2016 - Protocolo de Visita Oficial do Governador
MESA PRINCIPAL - (exemplo, no caso do Distrito LD-3)

Presidente do Clube anfitrido - .....c..ccceereeiireniiieirinicreieeenereecerenceenncrenncennes
Governador do Ano 15/16 - DG Leovegildo Costa e Silva/Cal Eluza

Ex-Presidente do CG DM-LD -AL 2014/2015 - PCC Claudio Rogério Mendes/PDG Alda Maria
Ex-Presidente do CG DM-LD — AL 2002/2003 - PCC Helso Weber de Oliveira / VDG Marilene Oliveira

Ex-Governador Imediato e Presidente do Comité de Honra - IPDG Rosano Nunes/Cal Jucelma
12 Vice-Governador - VDG Marilene Tomkoski de Oliveira/PCC Helso
22 Vice-Governador — VDG Paulo José Almeida/Dm Ana

Ex-Governadores - em ordem decrescente de AL iniciando pela: PDG lara Zacher Corso/CL Flavio
Secretario do Distrito LD-3 -  CL Claudio Mattanna/Dm Virginia

Tesoureiro do Distrito LD-3 -  CL Valmor José Salami/Cal Alzira

Presidente de Regido — tem precedéncia o(a) CL(CaL) da area

Presidente de Divisao — tem precedéncia o(a) CL(CalL) da area

Coordenador de GLT — GMT - LCIF

Assessores — por ordem alfabética da Assessoria -

L
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Novas Siglas de LCI

1VDG.......... 12 VICE GOVERNADOR DE DISTRITO
2VDG........... 22 VICE GOVERNADOR DE DISTRITO
DGE.............. GOVERNADOR DE DISTRITO ELEITO
IPDG............. EX GOVERNADOR IMEDIATO DE DISTRITO
PCC............... EX PRES DO CG — PAST COUNCIL CHAIRPERSON
2VP .......... 22 VICE PRESIDENTE INTERNACIONAL

1VP........... 12 VICE PRESIDENTE INTERNACIONAL

IPIP............ EX PRESIDENTE ITERNACIONAL IMEDIATO



Protocolo Leonistico

PCC Helso Weber de Oliveira/VDG Marilene

Abreviaturas e outras Siglas

Em Inglés:

ID............. International Director
PID.......... Past International Director
PDG........ Past District Governor
CC........... Council Chairmain ( Presidente do CG)
Outros

CL.............. Companheiro-Leao
Cal............ Companheira-Leao
CCLL......... Companheiros Ledes

C Leo........ Companheiro(a) Leo

CC Leo.....Companheiro(a)s Leos
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rotocolo Oficial de

( em vigor a partir de 08/out/2014)

Presidente Internacional

Ex-Presidente Internacional Imediato

Vice-Presidentes Internacionais (de acordo com o ranking)
Ex-presidentes Internacionais (b)

Diretores Internacionais (a) (Assessores Nomeados)*/**
Ex-diretores internacionais (c)

Coordenadores Regionais de LCIF e Lideres de Area da GMT/GLT
Presidentes do Conselho de Governadores (a)
Governadores de Distrito

10. Administrador Executivo da Associagao

11. Secretario da Associacao

12. Tesoureiro da Associagao

13. Administrador Executivo de LCIF

14. Ex-Presidente de Conselho (a)

15. Ex-Governadores de Distrito Imediatos (a)

e

continua....
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16. Coordenadores e Assessores de Distrito Multiplo (inclui LCIF, GMT e GLT)
17. Primeiro Vice-Governador de Distrito

18. Segundo Vice-Governador de Distrito

19. Ex-Governadores de Distrito (a)

20. Secretarios de Distrito Multiplo (Voluntarios) (a)

21. Tesoureiros de Distrito Multiplo (Voluntarios) (a)

22. Secretarios de Distrito (a)

23. Tesoureiros de Distrito (a)

24. Presidente de Regiao (a)

25. Presidente de Divisao (a)

26. Coordenadores e Assessor do Distrito (incluindo LCIF) e Lideres de Equipe
GMT/GLT (a)

27. Presidentes de Clube (a)

28. Ex-Presidentes de Clube Imediatos (a)

29. Secretarios de Clube (a)

30. Tesoureiros de Clube (a)

31. Ex-Presidentes de Clube (a)

32. Secretarios de Distrito Multiplo (Funcionarios) (a)

33. Tesoureiros de Distrito Multiplo (Funcionarios) (a)
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A. Explicacao das observagoes usadas acima:

(a) Quando mais que um estiver presente, eles deverao ser reconhecidos de
acordo com a ordem do alfabeto romano, usando a primeira letra do
sobrenome. Se a primeira letra for a mesma, entao a segunda letra devera
ser usada, e assim por diante. Caso os sobrenomes sejam idénticos, o
mesmo processo devera ser usado para o nome. Caso os nomes também
sejam idénticos, utilizar o mesmo processo para o nome do meio. Mesmo
que seja improvavel, se os dois nomes forem totalmente idénticos, a
pessoa que estiver ha mais tempo na associagao devera ter precedéncia.

(b) Quando mais do que um estiver presente, o que serviu mais recentemente
tera precedéncia, e assim por diante.

(c) Quando mais do que um estiver presente, a precedéncia devera ser a
mesma dada aos ex-presidentes internacionais (veja [b] acima). No evento
de estarem presentes mais do que um ex-diretor internacional e quando
ambos tenham servido durante o mesmo mandado, entao o critério
especificado em (a) devera ser usado.
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Comentarios gerais:

Quando um Leao possuir mais que um titulo, ele devera ser anunciado pelo
ranking mais alto. Em areas onde existirem mais cargos que os descritos
acima, eles deverao ser reconhecidos de acordo com os costumes locais,
contanto que os dirigentes eleitos sempre tenham precedéncia, comparado
aos nomeados. Recomendamos que os Companheiros de Melvin Jones sejam
reconhecidos como um grupo. Ao apresentar os oradores, o titulo de
Companheiro devera ser mencionado.

B. Dignitarios Nao-Leoes

Os dignitarios nao-Ledes deverao ter precedéncia de acordo com o
protocolo/costumes locais, tendo em mente que se um nao-Leao for o orador
oficial, entao ele devera ficar sentado a direita do diretor da reuniao (veja a
seguir).
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C. Ordem de Precedéncia a Mesa Principal

O dirigente que estiver presidindo ou o diretor da reunido devera estar
sempre sentado no lugar mais central da mesa quando nao houver poddio,
exibido como assento nimero um no diagrama abaixo (Figura 1).

7 5 3 1 2 4 6

Figural

O orador oficial devera ocupar o assento numero dois, depois outros
dignitarios Ledes sentarao de acordo com a ordem de precedéncia geral. Se
possivel, devera haver o mesmo numero de assentos a direita e a esquerda
do diretor ou dirigente presidindo o evento (que normalmente seria o
presidente de clube, governador de distrito, presidente de conselho ou
presidente internacional).

la ito Mattp
= |
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Conforme exibido na figura 2, a ordem dos assentos na mesa com podio é
essencialmente a mesma, exceto para o diretor ou dirigente que a esteja
presidindo, pois estarao sempre sentados a esquerda do pddio (de frente
para o publico) e o orador oficial a direita. (Publico) Figura 2.

71531 2 |4|6]8

Figura 2

Podio

Quando os conjuges estiverem presentes, eles deverao ficar sentados a
esquerda dos integrantes da mesa quando estiverem do lado esquerdo da
mesa principal e a direita, quando estiverem do lado direito da mesa
principal.

la.,m.: o
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Composicao da Mesa Principal
Apdos a apresentacao das Autoridades e Dirigentes
Leonisticos, nao se deve mais menciona-las, usando-se:

. CL Presidente, Dirigentes Leonisticos ja mencionados
pelo Protocolo, Ledes, Cals, Domadoras, LEOS, ou...
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Composicao da Mesa Principal

. Em saudado o CL Fulano de Tal, saudo os
demais Dirigentes Leonisticos ja mencionados, e
saudando a maior Autoridade Civil, Militar ou
Eclesiastica, saudo as demais autoridades presentes.

\ Na apresentacao Leonistica sempre
devemos nos apresentar e ser apresentados
pelo cargo maior e mais importante
desempenhado.
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Mestre de Cerimonias

Sempre ponham como Mestre de
CerimoOnias em festividades grandes ou de
mais importancia, Companheiros que
conhecam o maior numero de CCLL.

Os outros CCLL deverao treinar o MC

em Festas ou Eventos menores, para
adquirirem conhecimentos e cancha.
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Mesa Principal

*Orador Oficial sempre senta a direita do Presidente.

*Em Visita Oficial do Governador é ele que senta a direita do
Presidente.

*Recomendamos nao convidar Palestrantes em Visita Oficial, pois
ai o Orador sentara a esquerda.

*Ter muito cuidado para nao colocar Dirigentes de mesmo cargo
em mesas diferentes.
ﬁ\

> o
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Mesa Principal

*Quando da formacao da Mesa Principal, as Autoridades Civis,
sempre serao colocadas apds a Governadora, pois a reuniao é de
LIONS.

s*Lembro ainda que na composicdao da Mesa Principal, as esposas de
maridos sentados a direita do Presidente sentarao a sua direita e as
do lado esquerdo a esquerda do marido.

s*Lembramos que nao se deixa uma senhora em ponta de mesa.

Neste caso o ultimo casal troca de lugar.
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Mesa Principal

*Orientem o Diretor Social para designar um Gar¢com para a Mesa
Principal, pois se a Mesa foi a primeira a servir-se logicamente que
as bebidas também deverao ser servidas em primeiro lugar.

Lembro também que a Palavra do Governador é considerada
Instrucao Leonistica, ou seja, nao ha necessidade de ter Instrucao
Leonistica na Visita Oficial do Governador.
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Mesa Principal

*O Mestre de CerimoOnias sempre devolve o colar e a Direcao dos
Trabalhos ao CL Presidente antes do Governador fazer uso da palavra.

*Quem da a palavra ao Governador é o Presidente.

4

*Nao tem a conversa: “quebrando o protocolo e ai vao...

*O Presidente é que fala por ultimo, agradece quem
trabalhou, quem nos visitou e também passa a palavra
a quem for proferir a Oracao pelo Brasil.

la.,m.: o
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®

Recomenda-se ter sempre em maos:

 (Caderneta do Distrito
* Programa da Reuniao
* Protocolo Oficial

* I|niciagao R s 2
* Fichas preenchidas pelas Autorldades

* Abreviaturas e Siglas de Lions Internacional
de Dirigentes Leonisticos.
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Caderneta do Distrito

DISTRITO L-8
RS - BRASIL

LEONISMO: AMOR E ALEGRIA EM SERVIR

CL. DOM.
HELSO W. DE OLIVEIRA MARILENE

GOVERNADOR AL - 1992-93
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LIONS CLUBE PORTO ALEGRE PASSO D’AREIA

13.MESTRE CERIMONIAS: AGRADECE E DEVOLVE 0 COLAR E A DIRECAO DOS
TRABALHOS AO PRESIDENTE;

PROGRAMA PARA ASSEMBLEIA DE DE DE 200

01. PRESIDENTE: PELA GRANDEZA DA PATRIA E A PAZ ENTRE AS PESSOAS
DECLARO ABERTA A PRESENTE ASSEMBLEIA;

' 14, PRESIDENTE: DECLARA JAULR ABERTA;

02. PRESIDENTE: CONVIDA A(BO) «.euvuenenenenenenenens PARA PROCE
DER A INVOCACAO A DEUS;

15, PRESIDENTE: OFERECE A PALAVRA A ALGUM DIRIGENTE LEONISTICO;

03. PRESIDENTE: CONVIDA AOS PRESENTES PARA ENTOAREM A PRIMERA ES

TROFE E O ESTRIBILHO DO HINO A BANDEIRA; : - FOH N .%
04. PRESIDENTE: CONVIDA O CL (CAL) 16 PREP‘FﬁgﬁamﬁN %I AR@WH O

PARA ATUAR COMO MESTRE DE CERIMONIAS;

05.MESTRE CERIMONIAS: AGRADECE A HONROSA DISTINCAO QUE LHE FOI (CAL) PARA FAZER A LEITURA DA ORACAO PELO BRASIL-

CONFIADA PELO PRESIDENTE E (CASO TENHAM
PRESENTES CONVIDADOS OU VISITANTES) SOLI-
CITA A AUTO APRESENTACAO;

17.PRESIDENTE: SOLICITA SALVA DE PALMAS A PATRIA E DECLARA ENCER

06 .MESTRE CERIMONIAS: CONCEDE A PALAVRA AO DIRETOR SOCIAL CAL

[{c3 1) | PARA SAUDAR OS CONVIDADOS RADA A REUNIAO.
E VISITANTES E PARA PRESTAR SEUS INFORMES
SOCIAIS;

07.MESTRE CERIMONIAS: CONCEDE A PALAVRA AO SECRETARIO PARA 0s
SEUS INFORMES;

08.MESTRE CERIMONIAS: CONCEDE A PALAVRA AO TESOUREIRO PARA 0s
SEUS INFORMES;

09.MESTRE CERIMONIAS: CONCEDE A PALAVRA AOS VICE-PRESIDENTES PA
RA OS INFORMES DAS COMISSOES;

10.MESTRE CERIMONIAS: CONVIDA O CL(CAL) .:ecveerennncennnnss PARA
PROCEDER A INSTRUCAO LEONISTICA;

11.MESTRE CERIMONIAS: CONVIDA AO DIRETOR SOCIAL CL (CAL).......
PARA COORDENAR O SERVICO DE JANTAR.

11-A-MESTRE CERIMONIAS- MOMENTO DE REFLEXAO-CL/CAL.....eveuonn

12.MESTRE CERIMONIAS: CONCEDE A PALAVRA AO PRESIDENTE PARA 0s
SEUS PRIMEIROS INFORMES;
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Iniciacao

- .



http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://4.bp.blogspot.com/-5qttzej9KbI/TaUtFlF-1cI/AAAAAAAAAio/1a89Cl6Oax0/s1600/bonecoDuvida.jpg&imgrefurl=http://fernandopasserini.blogspot.com/2011/04/ontem-hoje-amanha-vitoria-duvida-e-o.html&usg=__V_ilewDhAiD2JrbCEfP2HA-bh0I=&h=1210&w=861&sz=63&hl=pt-BR&start=11&zoom=1&tbnid=TQsYVeBoHZGppM:&tbnh=150&tbnw=107&ei=C3LNT-rBOoKQ8wTgq9jhAg&prev=/search?q=d%C3%BAvida&hl=pt-BR&gbv=2&tbm=isch&itbs=1
http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://4.bp.blogspot.com/-5qttzej9KbI/TaUtFlF-1cI/AAAAAAAAAio/1a89Cl6Oax0/s1600/bonecoDuvida.jpg&imgrefurl=http://fernandopasserini.blogspot.com/2011/04/ontem-hoje-amanha-vitoria-duvida-e-o.html&usg=__V_ilewDhAiD2JrbCEfP2HA-bh0I=&h=1210&w=861&sz=63&hl=pt-BR&start=11&zoom=1&tbnid=TQsYVeBoHZGppM:&tbnh=150&tbnw=107&ei=C3LNT-rBOoKQ8wTgq9jhAg&prev=/search?q=d%C3%BAvida&hl=pt-BR&gbv=2&tbm=isch&itbs=1
http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://3.bp.blogspot.com/_rVw0XLl-xhI/TAqE0MQmijI/AAAAAAAAAL0/KzT1Al9OOUQ/s1600/duvida1.gif&imgrefurl=http://ilzatecnologiaeducacional.blogspot.com/2010/06/cheio-de-duvidas-web-tem-todas-as.html&usg=__9bnxz0jpc4xVaxeDvtQCVO0FckQ=&h=400&w=550&sz=19&hl=pt-BR&start=13&zoom=1&tbnid=dbhTrAT9vMOfKM:&tbnh=97&tbnw=133&ei=C3LNT-rBOoKQ8wTgq9jhAg&prev=/search?q=d%C3%BAvida&hl=pt-BR&gbv=2&tbm=isch&itbs=1
http://www.google.com.br/imgres?imgurl=http://3.bp.blogspot.com/_rVw0XLl-xhI/TAqE0MQmijI/AAAAAAAAAL0/KzT1Al9OOUQ/s1600/duvida1.gif&imgrefurl=http://ilzatecnologiaeducacional.blogspot.com/2010/06/cheio-de-duvidas-web-tem-todas-as.html&usg=__9bnxz0jpc4xVaxeDvtQCVO0FckQ=&h=400&w=550&sz=19&hl=pt-BR&start=13&zoom=1&tbnid=dbhTrAT9vMOfKM:&tbnh=97&tbnw=133&ei=C3LNT-rBOoKQ8wTgq9jhAg&prev=/search?q=d%C3%BAvida&hl=pt-BR&gbv=2&tbm=isch&itbs=1

Protocolo Leonistico

PCC Helso Weber de Oliveira/VDG Marilene

Fichas Preenchidas pelos visitantes

FICHA DE APRESENTACAO DE AUTORIDADES-DIRIGENTES E CLS.

INOMESCL o ocoovcincniicommimemsisuisimssrmn v s sonisams CARGO NO DISTRITO......ccocs0005505
NOME DA CAL.....ooconnscmserssnmmmasssssmmsnsansesssrnssnemsssssinses CARGO NO DISTRITO..........cccu....
(1 B 0] 2] 2 B R SR ORI S P, DISTRITQ: oo icvinsvsnasinsinmvsissvsnes
B2 2 1 TR T R O S . SRR OROROCUNRPNDS. -~ SRRt e - e RN SR N
NOME DA AUTORIDADE. oo sn e s ona b innnna s
ENTIDADE QUE REPRESENT A.........oonserrsnsscussssnnsssssrmrisaeransesssemsyrsssssomnasmossssnrsssnsnsssastns eass

NOME DO'MARIDOOU ESPOS A .ouncvvosiminmmn it s masese s sismssssssnsasisgs
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2,

. Apos iniciado o Protocolo o Dirigente ou Autoridade que chegar
atrasado nao ira para a Mesa. Mas deveremos menciona-lo.

. Logicamente que se avisar que chegara atrasado, devemos guardar o
seu lugar, mencionando o motivo, quando da composi¢ao da mesa.

. Nao cometam o erro de falar ao ouvido do Mestre de Cerimonias ou
Diretor Social, isto atrapalha o Companheiro.
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Dicas

Jamais facam o programa de reuniao em cima da hora, podem ter
certeza que vai dar problemas.

. Lugar vago na mesa, somente quando avisado com antecedéncia.

. O Protocolo é Oficial, independente de
e gostar ou nao o Dirigente ou Autoridade.

. Lembrar ainda que o novo Codigo Civil
e Brasileiro nao faz distincao entre homens e
* mulheres, devera ser — Paz entre as pessoas.
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Muito Obrigado.

e PCC Helso Weber de Oliveira/VDG Marilene
Telefone: 51 — 3342-4937

E < E-mail: hwoliveira@terra.com.br




